

附件：
2015专业技术职务评聘申报材料要求

一、佐证材料提交
申请人所填作为任职条件要求的课题及排名、横向课题经费到校数额和时间、作品入选及排名、被采用的咨询报告及排名、奖项及排名、外语考试成绩单及修课证明等，均以正式的证明材料为准。
1.论文/论著类成果，需提供如下证明材料
（1）论文提交封面、目录、正文首页复印件，被SCI、SSCI等收录的论文附国际检索系统的网上查询结果；
（2）著作须附封面以及版权页复印件，如著作不是独立完成，还须提供个人撰写字数的页面复印件；
（3）咨询报告须附委托和采用单位的相关有效证明。
所有材料按照填表顺序排列装袋，并在论文封面标注序号，以打印的《评聘表》中“二之2. 任现职以来发表的期刊论文、著作或教材情况”表格内容为目录。论文、论著及证明上涉及到的申报人姓名、单位、引用次数等信息“显著”标记。
2.项目/课题类成果，需提供如下证明材料：
（1）若为课题主持人，需提供课题立项通知书（横向课题提供合同任务书。若无法提供课题立项书等证明材料，由科研秘书签字确认）；若为课题参与人，需提供课题立项通知书与申请书中项目组成员列表页。省部级及以上课题已结题的提供结题证书，如结题证书上未能显示申报人信息的请提供立项文件或合同等更多证明材料，未结题的需要提交立项文件、申报书、排名证明、运用证明或阶段性成果（报告）。厅局级及以下课题需提供结题报告及结题证明（排名证明）。
（2）若涉及经费问题，需提供财务处出具的到校经费证明。其中涉及个人分割经费问题，到科研部门确认个人经费。计算横向课题的经费只以划拨到我校财务处账户的经费为准。学校立项的课题或划拨的科研经费（含科研启动费）均不作为科研课题及其经费计算任职条件。
以上科研信息请至学校科技信息管理系统和社科管理系统录入完整，以便复核。
所有材料按照填表顺序排列装袋，以打印的《评聘表》中“二之3. 任现职以来科研（含教研教改）项目等情况”表格内容为目录装订。
3.获奖、荣誉、社会服务等证明材料：
凡是填报在《评聘表》中“二之4、5、6、7、8项的内容”，统一作为其它复印件提交，并按照填表顺序排列。凡申报人信息请“显著”标记，并以打印的《评聘表》中“二之4、5、6、7、8项内容”为目录装订。
4.基本信息证明材料：
（1） 身份证复印件
（2） 现专业技术资格证书复印件
（3） 现专业技术职务聘书复印件
（4） 教师资格证复印件
（5） 相应级别职称外语、计算机应用能力合格证书或成绩单（免试的提交免试证明材料）原件、复印件及网络查询信息1份；
（6） [bookmark: _GoBack]岗前培训合格证复印件
（7） 研究生主干课合格证书复印件
（8） 学历、学位证书原件、复印件及网络查询信息1份，
上述材料均需用标准A4纸复印，以（1）-（8)为目录装订，审核人对照原件审核后，在目录单上签字、盖章。
所有证明材料按照申请表相关内容的前后顺序，归类整理。材料统一装入材料袋，材料袋“封面”从附件下载，如要分装，请每个材料袋表面均贴上封面。
    二、请还未缴费的学院按照文件中的规定标准完成缴费工作。
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